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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS
TITULOI
DISPOSICOES GERAIS
CAPITULO |
CONSIDERACOES PRELIMINARES
Art. 1o Este regulamento visa orientar os alunos no processo de desenvolvimento do Trabalho de
Conclusdo de Curso — Monografia (TCC-Monografia), que integra a Matriz Curricular do curso

Bacharelado em Ciéncias Contabeis.

Art. 20 O Trabalho de Conclusao de Curso concentra carga horéaria de 72 horas e se refere a elaboracédo de
uma monografia.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS GERAIS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Art. 3° Sdo objetivos do Trabalho de Conclusédo de Curso no curso Bacharelado em Ciéncias Contabeis:

a) oportunizar o desenvolvimento de capacidades intelectuais, habilidades e atitudes imprescindiveis ao
desenvolvimento profissional do aluno;

b) fornecer condicOes favoraveis a aplicacdo e a integracdo de conhecimentos adquiridos em outras
disciplinas do curso; e

c) favorecer o desenvolvimento de atitude critica mediante processo de iniciacdo cientifica.
CAPITULO IlI
DA OPERACIONALIZACAO

Art 4° As etapas de agdo do Trabalho de Conclusdo de Curso - Monografia podem ser assim
esquematizadas:

Etapa 01 — Disponibiliza¢éo aos alunos do Regulamento para a elabora¢do do TCC - Monografia

Etapa 02 — Definicdo, por parte dos alunos, da area de atuacdo e do professor orientador, de forma
individual

Etapa 03 — Disponibilizagdo do cronograma de atividades

Etapa 04 — Elaborac¢8o do Projeto de TCC-Monografia

Etapa 05 — Elaboracdo da TCC- Monografia

Etapa 06 — Defesa do TCC

Art 5° O aluno poderd matricular-se no TCC- Monografia desde que tenha cumprido no minimo 50% da
carga horéria total do curso e o pré-requisito exigido.

Aurt. 6° A elaboracdo do TCC - Mongrafia, de carater obrigatdrio, deve ser realizada individualmente.

Art. 7° O aluno terd orientacdo do professor-orientador e 0 acompanhamento do professor da disciplina
TCC - Monografia .
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§ 1° O aluno sera orientado por (1) um professor pertencente ao quadro docente da instituicdo, a convite
do préprio académico ou designado pelo professor da disciplina TCC-Monografia.

§ 2° A confirmacdo da orientagdo de conteldo pelo professor-orientador dar-se-a mediante declaracéo
formal, conforme modelo anexo a este regulamento.

8§ 3° Todo professor da instituigdo é elegivel como orientador.
Art. 8° O académico que ndo cumprir 0 Regulamento do TCC-Monografia, bem como o cronograma
proposto e aceito pelo professor da disciplina TCC - Monografia, estara reprovado devendo cursa-lo

novamente.

Art.9° O TCC-Monografia devera ser desenvolvido nas areas de conhecimento do curso indicadas pela
coordenacdo do curso, professor da disciplina de TCC — Monografia ou pelo professor-orientador.

Paragrafo Unico. O tema a ser pesquisado deve conter relevancia tedrica (técnico-cientifica) e social. A
relevancia teorica ocorre quando o tema pode fazer progredir areas do conhecimento cientifico, e a
relevancia social do tema acontece quando o conhecimento cientifico, produzido por meio dele, possa ser
utilizado pela sociedade.

Art.10. O TCC-Monografia sera avaliado por uma banca composta pelo professor orientador e mais 2
(dois) professores convidados mediante defesa.

Paragrafo Gnico. A avaliacdo da banca abrangera o trabalho escrito e a defesa, cujo resultado podera ser

LR T3

“aproveitamento”, “reformula¢do” ou “recusa”.

Art.11. O TCC-Monografia sera considerado INAPTO quando o resultado da avaliacdo da Banca for
“recusa” nas seguintes hipoteses:

a) insuficiéncia de desempenho, ndo tendo o aluno conseguido desenvolver a TCC - Monografia de forma
satisfatoria; e

b) insercdo no TCC-Monografia de textos de terceiros como se fosse proprio,sem a devida citac&o.

Paragrafo Unico. A insuficiéncia de desempenho que resulte em reprovacdo devera ser, obrigatoriamente,
justificada pela banca.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Art.12. A estrutura organizacional da Disciplina TCC-Monografia envolve:
a) professor de TCC-Monografia;
b) orientador;
¢) banca examinadora.

Art. 13. O professor de TCC-Monografia é indicado pela coordenacéo do curso.

Art. 14. O professor de TCC-Monografia trabalhard juntamente com os professores orientadores de
conteudo, que formardo a equipe responsavel pelos trabalhos desenvolvidos.
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CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS DOS ENVOLVIDOS
Art. 15. Compete ao professor da disciplina de TCC-Monografia:

a) administrar e supervisionar de forma global o TCC-Monografia de acordo com este Regulamento;

b) fornecer esclarecimentos aos alunos sobre a natureza e os trabalhos a serem realizados na discipling;

c) divulgar a relacdo dos orientadores de conteldo;

d) baixar instrugGes aos orientadores de contetdo e alunos;

e) avaliar e analisar as disponibilidades de horarios dos professores-orientadores;

f) orientar os alunos quanto a escolha do tema e do professor na area de atuacéo;

g) orientar os alunos para que seus desempenhos observem os valores éticos e morais quando da
elaboracdo do TCC;

h) estabelecer o cronograma de atividades da disciplina;

i) receber dos professores orientadores, de acordo com os prazos estabelecidos, o relatério de
acompanhamento dos académicos orientandos, conforme modelo em anexo a este regulamento; e

j) indicar a composicéo da banca.

Art. 16. Ao orientador compete:

a) analisar, em conjunto com os alunos, a escolha do tema de pesquisa;

b) prestar ao aluno assisténcia, acompanhamento, orientacdo e esclarecimentos necessarios até a
conclusdo da disciplina TCC-Monografia;

c¢) acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos e encaminhar relatérios ao professor da disciplina de
TCC-Monografia;

d) orientar a pesquisa bibliografica para a fundamentacdo do tema, acompanhando os resultados obtidos;
e) participar das reunides que forem convocadas pelo professor da disciplina de TCC - Monografia; e

f) cobrar do académico a execucdo do cronograma apresentado pelo professor(a) da disciplina de TCC -
Monografia.

Art. 17. Ao aluno compete:

a) definir (em conjunto com orientador e/ou o professora da disciplina de TCC-Monografia) a area do
conhecimento a ser abordada durante o desenvolvimento do TCC -Monografia;

b) ser assiduo e pontual nas atividades programadas;

c) recorrer ao professor(a) da disciplina de TCC-Monografia e/ou ao orientador quando necessitar de
esclarecimentos quanto as normas e aos procedimentos;

d) executar o cronograma TCC-Monografia, respeitando os prazos estipulados pelo professor da
disciplina de TCC - Monografia;

e) realizar pesquisas bibliograficas, levantamento de dados, visitas e demais atividades necessarias para a
elaboracéo do trabalho;

f) submeter as atividades desenvolvidas & andlise do professor-orientador, introduzindo os ajustes por ele
recomendados;

g) elaborar o TCC-Monografia com emprego da metodologia cientifica de pesquisa e a observancia das
normas preconizadas pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT);

h) obter autorizacdo, por escrito, da entidade quando forem utilizados e mencionados dados internos ndo
disponibilizados ao publico;

i) apresentar e defender o TCC-Monografia perante a banca.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO

Art. 18. A avaliacdo sera continua, processando-se a partir do inicio das atividades até o seu término.
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Art 19. A avaliagdo pelos membros académicos sera assim realizada:

a) Of(a) professor(a) da disciplina podera atribuir até no maximo 2 pontos levando
em consideracdo: Frequéncia (pontualidade e assiduidade), Acompanhamento e relatorio de
atividades, Cumprimento de cronograma e Aplicaco dos conceitos apreendidos . E 0,5 pontos
para cada item.

b) O (a) professor(a) orientador podera atribuir até no maximo 2 pontos levando em
consideracdo: Adequagio as normas e regras, Correcio da linguagem e revisdo da redagéo,
Envolvimento e empenho no desenvolvimento da pesquisa, Cumprimento do processo
metodolégico. E 0,5 pontos pra cada item.

c) Cada membro da banca podera atribuir no maximo 3 pontos, assim distribuidos:
Fundamentos da pesquisa (tema/problema/hip6teses/objetivos/justificativa), Fundamentacdo
tedrica (coeréncia da bibliografia e encadeamento das idéias), Metodologia (adequacdo ao
problema, clareza e detalhamento do processo), Analise e discussdo (leitura e interpretacdo de
resultados e posicionamento critico), Normas (correcdo gramatical, linguagem académica e
comunicacdo cientifica), Defesa (postura, dominio do contelido, clareza e objetividade da
apresentaco). E 0,5 pontos para cada item.

Art. 20. A avaliagdo sera finalizada apds submissdo a banca examinadora, salvo reformulagdes quando
houver.

TiTULO Il
CAPITULO I
OUTRAS DISPOSICOES

Art. 21. Os trabalhos aprovados deverao ter uma copia encadernada ou digitalizada para constar do acervo
cultural da instituicéo.

Art 22. Os casos omissos serdo resolvidos, em primeira instancia, pelo professor da disciplina de TCC-
Monografia, e, em segunda, pelo coordenador do curso.

Art.23 O presente regulamento entra em vigor ap6s aprovagao pelo colegiado do curso.

Palmas — TO, 15 de fevereiro de 2012



www.faculdadeitop.edu.br
Av. NS 02, Conj. 02, Lote 16 - Paimas - 70 (63) 3214-7377 / 3214-7345

ANEXO 1 - FICHA DE ACEITE DE ORIENTAGAO

ACEITE DE ORIENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO-
PROJETO

Nome do Orientando:

Tema do Trabalho de Conclusao de Curso:

Nome/Assinatura Orientador(a):
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ANEXO 2- ATA DE DEFESA DO TCC

Aos __ dias do més de de teve inicio na sala de aula da Faculdade ITOP, a

Defesa Publica do Trabalho de Concluséo de Curso,
11108 (=T o USRS

..................................................................................................................................... , do
=111 o ) RPN do Curso de Ciéncias
Contébeis da Faculdade ITOP, sob a orientagéo do
1) {1110 = ) PR , como

parte dos requisitos para a obtencdo do grau de bacharel em Ciéncias Contabeis. A banca
examinadora devidamente aprovada pelo Colegiado do Curso, esta constituida pelos

relacdo a Monografia em julgamento, houveram as seguintes manifestacdes por parte dos
membros da banca examinadora, conforme Ficha de Sugestées em anexo. A Banca
Examinadora atribuiu a média final ,sendo portanto considerado (a)

Palmas, de  de de

Professor do TCC

Membro da Banca

Membro da Banca



